
УТВЕРЖДАЮ

Политика в области обработки и защиты персональных данных 

в МБУК «Старицкая МЦБ»

1. Общие положения

1.1. Политика Муниципального бюджетного учреждения культуры «Старицкая 
межпоселенческая центральная библиотека» (далее - МБУК «Старицкая МЦБ») в 
отношении обработки персональных данных (далее - Политика) разработана в 
соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 
2006 г. № 149- ФЗ “Об информации, информационных технологиях и защите 
информации”, Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ “О персональных 
данных”.

1.2. Настоящая Политика разработана в целях обеспечения законности обработки 
персональных данных, безопасности процессов их обработки, соблюдения их 
конфиденциальности, защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 
персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 
личную и семейную тайну.

1.3. Настоящая Политика определяет основные категории персональных данных, цели, 
принципы, порядок, условия обработки и меры по обеспечению безопасности 
персональных данных в МБУК «Старицкая МЦБ» (далее - Оператор), права и обязанности 
Оператора по обработке персональных данных, права субъектов персональных данных.

1.4. Настоящая Политика является общедоступным документом, декларирующим 
концептуальные основы деятельности МБУК «Старицкая МЦБ», как Оператора, при 
обработке персональных данных.

2. Информация об Операторе, правовые основы и цели обработки персональных 
данных

2.1. Реквизиты Оператора персональных данных

Наименование: Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Старицкая 
межпоселенческая центральная библиотека» (сокращенное наименование - МБУК 
«Старицкая МЦБ»).

ИНН: 6942010068



Адрес (юридический и почтовый): 171360 Тверская область, г. Старица, ул. Ленина, 
Д-19

Телефон: 848263 -2-33-19

Электронная почта: Starica-biblio@rambler.ru

Сайт: http://starica.tverlib.ru/

2.2. Правовые основания обработки персональных данных:

2.2.1. Политика Оператора в области обработки персональных данных определяется в 
соответствии со следующими нормативными правовыми актами РФ:

• Конституция Российской Федерации;
• Трудовой кодекс Российской Федерации;
• Гражданский кодекс Российской Федерации;
• Федеральный закон от 19.12.2005 г. № 160-ФЗ «О ратификации Конвенции Совета 

Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке 
персональных данных»:

• Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
• Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»;

2.2.2. Во исполнение настоящей Политики Оператором разработаны и утверждены 
локальные нормативные акты:

• Положение об обработке персональных данных пользователей в библиотеках 
МБУК «Старицкая МЦБ»;

• Положение об обработке персональных данных работников МБУК «Старицкая 
МЦБ»;

• иные локальные документы, принимаемые во исполнение требований 
действующих нормативных правовых актов РФ в области обработки персональных 
данных.

2.2.3. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:

• договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных, 
контрагентом;

• согласие на обработку персональных данных (в случаях, соответствующих 
полномочиям Оператора).

2.3. Цели обработки персональных данных:

Оператор обрабатывает персональные данные исключительно в целях:

• исполнения положений нормативных актов, указанных в п. 2.2.1;
• заключения и выполнение обязательств по трудовым договорам, договорам 

гражданско-правового характера и договорам с контрагентами;
• эффективного формирования библиотечного фонда
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• повышения оперативности и качества обслуживания пользователей, организации 
адресного, дифференцированного и индивидуального обслуживания читателей;

• обеспечения сохранности библиотечного фонда и имущества
• осуществления пропускного и внутриобъектового режима.

3. Обрабатываемые категории персональных данных и источники их получения

В информационных системах персональных данных Оператора обрабатываются 
следующие категории персональных данных:

• Персональные данные сотрудников. Источники получения: субъекты 
персональных данных МБУК «Старицкая МЦБ»;

• Персональные данные пользователей МБУК «Старицкая МЦБ». Источники 
получения: субъекты персональных данных МБУК «Старицкая МЦБ»».

4. Основные принципы обработки, передачи и хранения персональных данных.

4.1. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки 
персональных данных, указанных в ст. 5 Федерального закона 152-ФЗ «О персональных 
данных».

4.2. Оператор НЕ осуществляет обработку биометрических (сведения, которые 
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 
которых можно установить его личность) персональных данных.

4.3. Оператор НЕ осуществляет обработку специальных категорий персональных данных, 
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни.

4.4. Оператор НЕ осуществляет трансграничную передачу персональных данных 
(передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу).

4.5. Срок хранения персональных данных субъекта персональных данных определяется в 
соответствии с действующим законодательством и иными нормативными правовыми 
документами.

5. Сведения о лицах, осуществляющих обработку персональных данных.

5.1. Оператор вправе передать персональные данные третьим лицам в следующих 
случаях:

• субъект персональных данных выразил свое согласие на такие действия в любой 
позволяющей подтвердить факт его получения форме;

• передача предусмотрена федеральным законодательством в рамках установленной 
процедуры.

5.2. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 
основании заключаемого с этим лицом договора.



6. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке

6.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые 
правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных.

Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:

• назначение ответственных за организацию обработки персональных данных;
• осуществление внутреннего контроля обработки персональных данных;
• контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных;
• ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 
персональных данных, локальными актами в отношении обработки персональных 
данных, и (или) обучением указанных работников;

• обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятием мер;

• восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 
вследствие несанкционированного доступа к ним;

7. Права субъектов персональных данных

7.1 Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 
персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем 
интересе.

7.2 Субъект персональных данных имеет право на получение у Оператора информации, 
касающейся обработки его персональных данных, если такое право не ограничено в 
соответствии с федеральными законами.

7.3. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

7.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов, субъект персональных 
данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает любые обращения 
и жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует факты 
нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, 
наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в 
досудебном порядке.

7.5. Оператор обязан немедленно прекратить по требованию субъекта персональных 
данных обработку его персональных данных в вышеуказанных целях.



7.6. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку 
его персональных данных с нарушением требований 152-ФЗ или иным образом нарушает 
его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 
бездействие Оператора вуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных или в судебном порядке.

7.7. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда.

8. Заключительные положения

8.1. Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и 
защиту персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, 
административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в порядке, 
установленном федеральными законами.

8.2. В МБУК «Старицкая МЦБ» ответственным за организацию обработки и защиты 
персональных данных назначен:

Заведующая отделом обслуживания МБУК»Старицкая МЦБ» Карпухина Марина 
Викторовна

Телефон: 8(48263) 23-878 

E-mail:Starica-biblio@,rambler.ru

8.3. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных является 
Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций (Роскомнадзор), Управление по защите прав субъектов персональных 
данных

Территориальный орган Роскомнадзора по Тверской области:

Адрес: 170100, Тверь, ул. Трехсвятская, д. 6

Телефон: (4822) 45-20-40

Факс:(4822)45-20-39

E-mail: rsockanc69@rkn.gov.ru

Сайт: 69.rkn.gov.ru
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